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Adgangskontrol

For at f& adgang til WinDCCD, skal du ferst indtaste dine adgangskoder i sikkerhedssystemet
WinLog, som WinDCCD er sammenkoblet med.

Husk !l
Der skelnes mellem smd og store bogstaver i dit password, sa veere opmeerksom pa [Caps

Lock].

Indtast Login og Password og klik pa OK.

Sikkerhedssystemet WinLog x|
Nadr du bliver bedt om at udskifte dit password, Login: ~ fng

forsvinder Hovedmenuen midt pa skeermen. Password: [~

Den kan du hente tilbage igen ved at udskifte dit

password og logge pa igen. QK Annuller

Hvis du forlader din PC, skal du huske at afslutte WinDCCD ved at klikke pd neglen med den
rede streg for at logge af systemet.

Login  Opszstning  Brugere Log  Hislp
Nar du klikker pd neglen uden den rede streg kan du logge pa ]| %| B
systemet igen.
Veelg menupunktet {Brugere --> Udskift password} og udskift dit
password.

Log pd med dine nye adgangskoder for at hente hovedmenuen frem igen.

Dobbeltklik pa menupunktet WinDCCD i Hovedmenuen
eller klik pa [Enter] for at starte systemet.

HOYEDMENU

WinDCCD
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WinDCCD Hovedmenu

ol
Patienter 5PsS5 Update Spergsmdl Hjeelp Diverse Afslut
Opretdato Skrivtid |Init |Sletdata |~ | Her kan havedafdelingen skrive meddelelser til underafdelingerne
X|20-08-2004 09:12:67 |BEDL (19-09-2004

20-08-2004 0%9:14:04 |BBD (19-09-2004

|

Information pd tveers

“w s owow B @ WinDCCD

Information pa tvaers

Her kan indtastes information til de andre brugere i samme afdeling, som en form for feelles
beskeder. Nar brugere fra hovedafdelingen skriver en information, vil denne samtidig kunne
ses af brugere i underafdelingerne.

Opret generel information

Klik p& EETL" det grenne plus for at oprette en ny information, og indtast denne i feltet til
hagjre. Den oprettede information vil automatisk blive tidsstemplet med det aktuelle
klokkesleet, og dit login. Sletdato angiver den dag hvor beskeden gerne ma blive slettet. Som
standard vil den automatisk blive angivet til samme dato neeste maned, men kan eendres efter
gnske.

Slet generel information

Klik pa E& det rede minus for at slette en information.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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cﬁ Patienter

Patientdelen er delt op i 2 faneblade, pd ovenstdende billede er vist fanebladet Patienter.
Det andet faneblad vil skifte tekst alt efter hvilken skematype der er valgt i hgjre side af
skeermen. Her er skematype ‘Operation’ valgt.

Patienter

Til venstre pa skeermen vises en oversigt over alle registrerede patienter. Til hgjre pa
skaermen vises alle registrerede skemaer for valgte patient.

1o x]
IPaTienfer ‘ Operationer ‘
| | | [
Cprne |Fo|-na\.rn |thc|-na\.rn |Kﬂnl;| Date Hozp kode |Skematype -
_|o10ze1 SUZANNE kK [d|13-10-1999 Qperation
_[010268 HALIRA K _[13-10-1999 1501 Cperation
_[010278 CHRISTIAN Ll _[06-03-2002 1330 Klinisk kontrol
_[010329 KMUD Ll _|06-03-2002 1501 Patientdata
_ 010354 BIRGITTE K _[17-04-2002 1501 Stamdata
_[010360 ALAN M _[17-04-2002 1501 Klinisk kontrol
_[010375 SEREM M _[17-04-2002 1501 Patientdata
_[010431 MARY K _[12-0&-2002 1501 Klinisk kontrol
_ (010451 JFRGEM M Ll _[12-0&-2002 1501 Patientdata
_[010467 LOMNI K _[05-08-2002 1501 Klinisk kontrol
_[010472 ANME K _[05-0&-2002 1501 Patientdata 1=
_[010480 RANDI K _[05-09-2002 1501 Klinisk kontraol
_[010452 SHEEMA K _[05-09-2002 1501 Patientdata
_[010532 EDYIA K _[26-09-2002 1501 Klinisk kontrol
_[010540 HEMNY K _[26-09-2002 1501 Patientdata
_[010%48 PETER M _[29-10-2002 1501 Klinisk kontrol
_ 010555 ELWI K _[29-10-2002 1501 Patientdata
_[010572 SIMIAR K _[13-11-2002 1501 Klinisk kontrol
_[010574 JESS Ll _[13-11-2002 1501 Patientdata
_[010578 MARLEME K _[31-01-2003 1501 Klinisk kontrol
010660 AMNMETTE K 07-05-2003 1501 Patientdata
~ | - =
o 4 > oM Antal patienter :|153? Antal registreringzr :|25 ’ m g <b

Sadan filtrerer du data

De 4 felter over kolonnerne Cprnr, Fornavn, Efternavn og Ken, bruges til at foretage en let og
enkel filtrering af patienterne. Tastes eks. ‘Ni' i feltet Fornavn, vil data omgdende blive
filtreret, sd kun patienter med fornavne startende med 'Ni’ vises. Det har ingen betydning om
man benytter sma eller store bogstaver i filterfelterne.

Dobbeltklik i feltet med indtastet filtervaerdi for at fjerne filteret igen.

I hojre side af skeermbilledet ses de registrerede skemaer for den valgte patient. Som i
patientoversigten, er det ogsd her muligt at filtrere skemaerne, her pa skematype.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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Sadan redigerer du data
Det er kun den systemansvarlige pa hovedafdelingen, der har mulighed for at redigere data.

Klik pa blyanten ’ for at dbne for redigering og foretag de ngdvendige rettelser.
Retftelserne gemmes automatisk, og bliver samtidig registreret i transaktionsloggen.

Sadan opteeller du antallet af importerede skemaer

Klik pé de gule streger ik for at starte opteellingen af skemaer. Veer opmaerksom pa at
opteellingen kan tage et par minutter.

x

Hosp.... [Afd.navn Stamdata |Klinisk k... |Patientdata|Blodprever | Cancer |Dﬁd |F!ﬁdse| |Operati0n |;|
_|1309  Bispebjerg H 6 0 5 0 1 0 0 1
_|1330 Hvidovre Ho: 26 5 59 K4 1 1 1} 16
(1351 Amager Hos| 4 1} 15 1 1] L] 1} 5
1501 Kbh. Amts 5y 4 1] 19 0 0 0 0 0
_|1502 Kbh. Amts 5y 1 1] o L] L] a 1] L]
_|1516 Kbh. Amts 5y 1 1] 1 L] L] a 1] L]
_|2000 Frederikshaoi 1 1] 2 0 0 0 1] 3
_|2501 Amtssygehu: 1 1] 1 L] L] L] 1} 2
_|4001 Bornholms C 1 1] 1 0 0 0 1] 1
_|4202 Odense Univ 1 0 4 1} 1} 1} 1] 1}
(4212 Sygehus Fyn 1 1} 2 1] 1] L] 1} 1]
_|8001 Aalborg Syai 0 1 1} 0 0 1} 0 0
8888 ANONYME 0 1] 1} 0 0 0 0 0
999990 T TN 47 6 109 3 2 1 0 28

=

I A - [ (13 > %

Ovenstdende opteelling er foretaget pd testdata.

Sadan udskriver du patientrapport

WinDCCD

Udskrevet 06-10-2004

DanskCrohn Colitis Database

Klik pa de hvide ark (7 for

at udskrive patientrapport Stamdata

for valgte klient.

Cpr.anr.: 300360 Laege.init. ;. JR
Mawn: JENS
Datofor diagnose: 27-01-1994
. . Diagnose: Mb. Crohn
Rapporten kan udskrives til verificeret ved : Histologi
. . Farnilizer forekomst
printer, skeerm eller fil. Ryger: Ex. fer IBD
Operation
. . #1
Du kan veelge at udskrive fil Dato: 27-01-1994
. . Operativeindgreb: Colectomia totalis;Ileorectal anastomose
i forskellige formater, #2

Dato: 16-05-1994
Operativeindgreb: Ileorectal anastomose
Terminal ileum
Fiernetialt: 25 cm

f.eks. HTML og PDF.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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Skemaer
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Fanebladet til hgjre for Patienter er dynamisk, og vil hele tiden indeholde det markerede
skema for den valgte patient.

Selve skemaet pd dette faneblad er ligeledes dynamisk, sdledes at det hele tiden afspejler
den skematype der er valgt.

Her vises operation.

A WinDCCD - Patienter

Patienter HOper'a‘rioner' ‘

=10 ]

Dato for operation CPR-nummer Lagens initialer
|D4—EI4—20I32 |D4D478' IIN ’
Hospitalskode Kommunekade I

Operative indgreb

[™ Resectio ilei

V¥ Pesectio ileocoecalis
¥ Hemicolectomia dx

l_ Resectio coli transversi
™ Hemicolectomia sin

™ Resectio coli sigmoidei

[~ Colectomia totalis {anlagt ileostomi)

7 Ilearectal anastomose (tilbagel @gning of ileostomi til rectum)
[~ Proctocolectomia

™ Resectio recti

[ Extirpatio recti abdominoperinealis

™ Resectio coli

[~ Pouch

Hvis andet indgreb

Tyndtarm fjernet i cm

Stomi

" Analoperation

&~ sPss

Bemeerk!

Det kun er den systemansvarlige i hovedafdelingen der har adgang til menupunktet SPSS.

Ndr de indsamlede skemaer er blevet skannet ind af den systemansvarlige, bliver de lagt ud
som SPSS SAV-filer i en mappe, som kun den systemansvarlige har adgang til.

Efter en verificering af sav-filerne, hvor det kontrolleres at data er korrekte i forhold til de
korresponderende skemaer, er det af sikkerhedsmeessige grunde meget vigtigt, at SAV-
filerne i samme forlgb importeres i WinDCCD databasen.

Ndr skemadata er importeret korrekt i WinDCCD databasen, slettes samme skemadata fra

SAV-filerne.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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WinDCCD databasen er krypteret og sikret af sikkerhedssystemet WinLog, og bliver derved
beskyttes iht. Datalovens bestemmelser vedr. fglsomme personhenferbare data..

Der foretages modulus-11 kontrol, bdde under indskanningen og importen, og kun data med
korrekt hospitalskode accepteres.

Import

Veelg den mappe, hvor SPSS data (.SAV-filer) er placeret ved at klikke pa knappen med de
tre prikker i boksen Import sti.

IImpnr-r ‘ Eksport ‘ Importleg ‘

|'I mport Sti ~Import Status

IL:HIEDHTeIeda‘ra J

Alle afdelinger skal were oprettet i en
afdelingstabe| (ze under Diverse). Kun
5p55-filer indehaldende hosp koder som
findes i afdelingstabellen, vil blive importerst
i databasen

Importér indskannede shkemacr i 5PS5-format Aftiryd Importer %

Du kan felge med i importforlebet i boksen Import Status til hgjre pd skaermen.

Importér
Klik pd knappen Importér for at starte importen af skemadata.

Hvis a. stamskemaet mangler eller b. hvis stamskemaet ikke er det forste skema der
indleeses for en patient, vil skemaerne blive afvist under importen.

a. Hvis afvisningen sker pa grund af reekkefelgen af skemaerne, klares det meget nemt, ved
bare at foretage en import igen, for de afviste skemaer ligger jo tilbage i SAV-filen og vil
blive accepteret, ndr de ved neeste import mader stamskemaet i WinDCCD.

b. Hvis stamskemadata helt mangler, bliver skemadata liggende tilbage i SAV-filen, og sa har
du mulighed for at rykke de ansvarlige efter et udfyldt stamskema sa det kan skannes ind.
Herefter skal importen i WinDCCD udferes som beskrevet under punkt a. da stamskemaet sG
vil blive lagt sidst i SPSS-filen.
HD-Support ApS & WinLog ApS
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c. Hvis cprnr ikke godkendes i modulus-11 kontrollen, eller hvis hospitalskoden ikke findes i
kodetabellen, afvises skemadata og skal rettes i verificeringsprogrammet inden de kan
importeres.

Afbryd import

Du kan pa et hvilket som helst tidspunkt afbryde importen, ved at klikke pa knappen 'Afbryd'.
Importen vil standse pd et egnet sted, og kan genoptages senere. Bemeerk at de data der
allerede er importeret, vil veere slettet fra SAV filerne.

Importlog

Under importen gemmes oplysninger om de importerede skemadata i importloggen. Afvises
skemadata gemmes oplysninger om dette i en fejllog. Bade importloggen og fejlloggen
gemmes pa den dato importen er foretaget, og kan hentes frem igen.

Udskriv log
Du kan udskrive bade importloggen og fejlloggen ved at klikke pd knappen 'Udskriv' og veelge
File->Print.

Import ‘ Eksport HImpor’fLog ‘

Nr. |Tid =] IImpor'ﬂog ‘ Fejllog ‘
» 06-10-2004 14:57:23
2 06-10-2004 15:07:42 Import gennemfprt: 06-10-2004

Elodprever
Cancer
Digd
Fardsel

|| Kluusk kenteol
- Skemall:l Cprmr:0l11# © Dato:14-10-1582 Hosp kode:15330
- SkemalD:2 Cprar:0L10C%.. Dato:14-10-1582 Hosp kode:15330
- SkemalD:3 Cprur0110£0  +. Dato:14-10-1582 Hosp.kode:1330
- Skemall:d Cprne:01055°." ° ° Dato:14-10-1522 Hesp kode:1330
- SkemalD:5 Cprmr:01045: - Dato:14-10-1582 Hosp.kode 3001

LI Operation

Udskriv <b

HD-Support ApS & WinLog ApS
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Eksport

Den systemansvarlige i hovedafdelingen kan eksportere originale skemadata fra WinDCCD +il
SAV-filer. Denne eksport skal udelukkende udferes med henblik pd, at kontrollere, at SAV-
filerne fra eksporten svarer til SAV-filerne der importeres.

Du kan veelge at eksportere skemadata pd forskellige mader.

I —
Import ‘ Eksporfg ‘ Importlog ‘
cprr | Fornawn | Efternawn lﬁl
ielg skemalzr) ¥ otoiza: -
: 010145 TMIKKEL
| oioi4: {BIRTHE
| oi0iaz “METTE
| o101, CTAMILLA
| ooz . AKSEL
| 0102 ~ASE
Vel alle I _|O1o24: +LEIF
_ | 01023 LB
[ alle patienter _[pi0ze! " SUZAMMNE
_[oi0z2é: HALRA
010275, . ZHRISTIAM
= 1=
Ekspartér %

Veelg den patient, hvis skema(er) skal eksporteres.

Hvis alle patienters skemaer skal eksporteres, er det nok at seette flueben i boksen A/le
patienter.

Scet flueben i det eller de skemaer der skal eksporteres - hvis alle skemaer skal eksporteres,
kan man klikke pa knappen Veelg alle for at krydse alle skemaerne af.

Klik pa knappen Eksporter for at vaelge den mappe som filerne skal eksporteres til.

Klik pa OK for at gemme filerne i den valgte mappe.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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4 Updater

Bemeerk!
Det kun er den systemansvarlige i hovedafdelingen der har adgang til menupunktet Upload.

Hver gang den systemansvarlige i hovedafdelingen har importeret skemadata, skal der
foretages en upload. WinDCCD databasen pakkes og krypteres og sendes via sundhedsdata-
nettet til en central server hos en af datatilsynet godkendte udbydere.

Updater |

Upload of data til wWinDCCD-filzerver.
Ldser database... 51/ 31

Pakker... 317 31

Krypterer...

Forbinder...
Overfarer...

Upload of data gennetnfart.

upload )

Klik pd Upload for at starte upload af databasen.

Nar der skrives at Upload er gennemfert vil WinDCCD databasen kunne downloades af alle
tilkoblede underafdelinger.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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Download

Bemcerk!
Det er kun underafdelingerne der har adgang til at downloade data fra hoveddatabasen.

Det er alle brugere i underafdelingerne, der kan downloade WinDCCD data fra hoved-
databasen, men inden du starter en download, skal du sikre at der ikke er andre brugere

logget pd systemet, da databasen skal ldses for en download kan udferes korrekt.

Downlondé Indstillinger

Kun underafdelinger har adaang til denne Starter download af importdata...

funktion, som indleser en kotnplet database hentet

fra hovedafdelingen (Herlew) Farbinder til server...

Henter opdatering...

Download %
Import af egne data zamt anonyisereds data fraevrige afdelinger nmea

Klik pa Download for at starte download af data fra hoveddatabasen.

Bemeerk!
Det er vigtigt at downloade med korte intervaller, for at fa adgang til nyeste data.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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2 sporgsmdl

Spergemodulet giver adgang til at udfere avancerede forespergsler i alle skemadata. Bade
hovedafdelingen og underafdelinger kan sperge i hele WinDCCD-databasen.

Du kan indtaste segekriterier for hver skematype, alle variable. Ved dato variable og
numeriske variable kan du sperge pd intervaller.

I i
Klinisk kentrol ‘ Patientdata ‘ Blodprever ‘ Cancer ‘ Ded ‘ Fedsel ‘ Operation ‘ Remu:ade‘ Alder og ken ‘ Ll_}l
Behandlings-data j I j -

CPR-nurmmer
Lagens initialer
Gphersdato j j

Hozpitalskode

P+'s bop @ |s-kommunekode

Farnavn

|

|

|

|

|

|

|
Efternavn I
Behardling  med I j
Aktivitet | -]
Hyvilket? I
Indikation I j
Anden indikation |
Behandlingzrefrakter I j
Infliximab/BL dependenz I j
Steraid dependens | -]
Remizsionzbevarende behandling I j
Fistel I j
Perianal [ -] =

Ao D

Du kan begrense data pd ken og alder ved at indtaste segekriterier under dette faneblad, og
du kan foretage forespergslen udelukkende pa ken og alder, eller du kan indtaste supplerende
segekriterier i et eller flere af skemaerne.

4 Spergsmal

Stamdata | Klinisk kentrol ‘ Patientdata ‘ Blodprever ‘ Cancer ‘ Ded | Fedsel ‘ Operation | Alder og kané

Kan I j

Alder : I I

Undlader du at indtaste segekriterier, vil svaret veere hele databasen, og jo flere
segekriterier du indtaster jo mere begraenset vil svaret blive.

Ndr du har indtastet segekriterier kan du udfere 2 forskellige typer af forespergsler.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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v Klik pa det gule lyn for at hente data frem for netop det skema du stdr pa.
=10l x]

Data er nu
anonymiser
et og vises
ien
oversigt.

Antal: 3 Q m Q’j <I!:)

Klik pa (e de hvide ark for at udskrive en rapport med fundne data. Har du
indtastet segekriterier, vil disse vises gverst pd rapporten.

Klik pa ik de gule streger for at eksportere fundne data til excell.
Klik pa v det gule lyn for at eksportere data til SPSS.

Klik pa den grenne returpil for at forlade listen og returnere til spergsmal.

Klikker du p& S den gronne kikkert,
| Cprhar Fornavn Efternavn |

20118¢ A
2201171 ASTA

vises en patientoversigt med de
patienter der er fundet under
forespargslen.

Antal: 52 Q 3 <b

Klik pa (g de hvide ark for at udskrive en patientliste.

Klik pa c) ansigtet for at springe til patientmodulet, hvor du kan se alle
skemadata for den patient du har valgt i listen.

Klik pd * det rede minus for at slette alle indtastede segekriterier.

Klik pa Qa' den grenne returpil for at forlade spargsmal.

Q Hjcelp

Viser denne vejledning.

il Diverse

Bemcerk!
Det kun er den systemansvarlige i hovedafdelingen der har adgang til menupunktet Diverse.

K Afslut

Afslut WinDCCD og returner til WinLog, som du herefter ogsd afslutter.

HD-Support ApS & WinLog ApS
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Saledes sikres WinDCCD-databasen

Skemaer udfyldes i afdelingerne og indsendes til Herlev - hovedafdelingen. Det er meget
vigtigt at skemaerne udfyldes korrekt og at afdelingskode og kommunekode skrives pd alle
skemaer.

De indsendte skemaer skannes ind igennem Teleform og skrives til SPSS sav-filer, en sav-fil
pr. skema. Sav-filerne verificeres og eventuelle fejl rettes manuelt.

WinDCCD startes igennem WinLOG, og der gives kun adgang til WinDCCD-databasen for de
brugere der indtaster korrekte adgangskoder i adgangskontrollen. Sav-filerne importeres
straks ind i den krypterede database, og herefter kan databasen kun tilgds gennem
WinDCCD. Under importen bindes alle skemadata sammen pa cprnr, sa hver enkelt patient nu
kan vises med et sammenhaengende registreringsforlgb.

Den krypterede WinDCCD database er nu kun tilgeengelig for de brugere pd hovedafdelingen,
der har faet adgang til systemet igennem WinLog. Nar brugerne logger sig pd med korrekte
adgangskoder, dbnes databasen og brugerne far de anvendelser i data, som de har fdet
rettigheder til.

En superbruger har f.eks. ret til at rette i data, safremt der opdages fejl efter
indskanningen. Andre brugere har kun ret til at se i data, udskrive patientrapporter, foretage
avancerede forespergsler i skemadata og eksportere svarene til Excell eller SPSS i
anonymiseret form, hvor cprnr og navn er f jernet mens fedselsdato og ken er indsat i stedeft.

Nu pakkes WinDCCD-databasen og krypteres en ekstra gang med anerkendt krypterings-
algoritme. Herefter uploades den pakkede og krypterede WinDCCD-fil via sundhedsdata-
nettet til en sikret server.

De underafdelinger der har installeret WinDCCD har nu mulighed for at downloade den
pakkede og krypterede WinDCCD-fil og fa den indleest i WinDCCD-databasen som er sikret
af WinLOG. De autoriserede brugere far nu adgang til patientdata for den/de afdelinger, de
har fdet ret til at arbejde i.

Autoriserede brugere i underafdelingerne far ikke mulighed for at rette i data, men kan se
patientdata og printe patientrapporter. Selv om en bruger kun har ret til at se egen afdelings
patientdata, kan denne bruger dog foretage avancerede forespeargsler i hele WinDCCD-
databasen og eksportere anonymiserede svardata til SPSS eller Excel.
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WinDCCD - Brugervejledning

Beskrivelse af sikkerhedssystemet WinlLog

WinlLog er et sikkerhedssystem, der gor det nemt for systemadministratorer at sikre
felsomme, personhenferbare data, samt at administrere brugere og deres anvendelser.

Ligeledes er det nemt for de sikkerhedsansvarlige at foretage de lovbefalede obligatoriske
sikkerhedskontroller.

Systemet daekker alle sikkerhedsgrupper.

Systemet giver sikkerhed for at tilkoblede databaser kan opnd godkendelse i Datatilsynet ud
fra de geeldende regler.

WinLog er opbygget omkring en database, som samler og behandler fglgende data:

Brugerdata
Anvendelser
Adgangskoder
Logdata

Dataopsamlingen foregdr dels ved indtastning og dels ved automatisk registrering i loggen af
alle de heendelser, som udferes af brugerne i relation til tilkoblede databaseprojekter.

Da sikkerhedsdatabasen indeholder brugerpasswords og logdata, er det vigtigt, at kun
system- og sikkerhedsansvarlige har adgang til databasen. Dette sikres ved, at
sikkerhedsdatabasen krypteres og kun kan dbnes af autoriserede system- og
sikkerhedsansvarlige, safremt der indtastes korrekte passwords ved adgangskontrollen.

Data fra sikkerhedssystemet udskrives som:

Brugeroversigter, med brugere og deres anvendelser i WinDCCD.

Loglister, udtrukket ved forespergsel pa forskellige segekriterier.
Uautoriserede adgangsforseg.

Benyttelsesstatistikker, udtrukket og beregnet pr. bruger og deres anvendelser.
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